Zaklad Eksploatacji Urzadzen Komunalnych Sp. z o. o. z siedzibg w Siedlcu

oglasza nabor na stanowisko pracy

pracownik ds. ksiegowosci i plac

Zaktad Eksploatacji Urzgdzen Komunalnych spotka z 0.0. poszukuje osoby na stanowisko:

pracownik ds. ksiegowosci i plac
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4. Warun

enie niezbednych wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

wyksztatcenie: wyzsze preferowane rachunkowo$¢, ckonomia lub studia
podyplomowe w/w zakresie,

staz pracy: minimum 3 - letni,

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.

gania dodatkowe:

znajomos¢ przepisow prawa: ustawa o rachunkowosci, Kodeksu pracy,
biegta znajomos¢ programéw MS Office (word, excel),

mile widziana znajomo$¢ systemu finansowo- ksiggowego Symfonia,
umiejetnos¢ organizacji pracy,

terminowo$¢, rzetelnos¢, umiejetnosé pracy pod presja czasu,
dyspozycyjnos¢ i odpowiedzialnos¢.

zadan wykonywanych na stanowisku:

znajomo$¢ rozliczenia kosztow i ewidencji w uktadzie rodzajowym i kalkulacyjnym,
znajomo$¢ zagadnien ksiggowych dot.: zakupu krajowego, sprzedazy, $rodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, gospodarki magazynowej;
dekretacja finansowa dokumentow,

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

uzgadnianie obrotow i sald kont analitycznych z saldami i zapisami na kontach
ksiegi gtownej,

przygotowywanie list ptac, deklaracji PIT, ZUS,

gromadzenie przepisOw prawnych na zajmowanym stanowisku oraz ich biezaca
aktualizacja 1 znajomos¢,

wykonanie innych zadan zleconych przez zarzad i bezposredniego przetozonego,
terminowe 1 rzetelne sporzadzanie raportow, Sprawozdan na potrzeby Zarzadu.

Ki pracy:

wymiar etatu: peten etat,

rodzaj umowy o prace: na czas okreslony - 6 miesigcznym okresie z mozliwoscia
przedluzenia na czas nieokreslony,

stabilne warunki zatrudnienia,

odpowiednie narze¢dzia pracy,

praca wymagajaca wysokiego stopnia samodzielno$ci 1 wspoOtpracy z organami
Spotki oraz instytucjami zewnetrznymi,

praca jednozmianowa z wykorzystaniem urzadzen teleinformatycznych, w tym
obstuga monitora ekranowego,



e praca o charakterze biurowym.

5. Wymagane dokumenty:

¢ list motywacyjny,

e curriculum vitae (CV), z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,

e os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych kandydatow
na potrzeby rekrutaciji,

e klauzula zgody i klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych wraz z
potwierdzeniem zapoznania si¢ z jej trescig poprzez podpisanie i zlozenie jej razem z
dokumentacja — stanowigca zatgcznik do niniejszego ogloszenia.

6. Miejsce i termin ztozenia dokumentow:
Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Spotki w Siedlcu w godzinach pracy, tj. 7.30-
17.00 lub przesta¢ na adres: Zaktad Eksploatacji Urzadzen Komunalnych sp. z 0.0., ul. Zbgszynska
15, 64-212 Siedlec, w terminie do 05 maja 2026 r. (decyduje data wptywu).

Koperty powinny by¢ zamknigte i opatrzone dopiskiem ,,Nabor na stanowisko pracownik ds.
ksiggowosci i ptac”.

Kandydaci zakwalifikowani naboru zostang powiadomieni 0 terminie i miejscu przeprowadzenia
rozmowy kwalifikacyjnej.



